
 

Anmeldung  
 
Ich melde mich an für den Seminartag 
 

� 5. Mai in Zürich 

� 2. Juni in Bern 

 
 
Name  _______________________________  
 
 
Vorname  _____________________________  
 
 
Adresse  _____________________________  
 
 
PLZ/Ort  _____________________________  
 
 
Telefon  ______________________________  
 
 
E-Mail  _______________________________  
 
 
Datum/Unterschrift  ____________________  
 
 
 
Die Anmeldung ist spätestens einen Monat 
vor dem gewünschten Termin zu richten an: 
 
 
Fachstelle Bildung+Beratung 
Badenerstrasse 69 
Postfach 1344 
8026 Zürich  
Telefon: 044 299 30 87 
bildungundberatung@emk-schweiz.ch 
 
(geöffnet: Mo+Di / Do+Fr je vormittags) 

Ort  In Zürich findet das Seminar in der  
 EMK Zelthof, Zeltweg 18, statt.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

In Bern findet das Seminar in der EMK Bern  
Altstadt, Nägeligasse 4, statt (5‘ zu Fuss vom 
Hauptbahnhof. 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

   

Sitzungsleitung 
effizient 

und 

ergebnisorientiert 
 

regionale 
Seminartage 2012 

5. Mai in Zürich 
und 

2. Juni in Bern 
 

Für alle, die in eine Leitungs-
aufgabe gewählt wurden/werden 



 

 

 

Alle, die neu eine Leitungsaufgabe 
übernehmen oder die ihre Leitungs-
kompetenz reflektieren und auffri-

schen wollen. 

 
 
 
 
 

• Effizient und ergebnisorientiert 
Sitzungen leiten 

 
• Fach- und Sozialkompetenz in 

Leitungsaufgaben stärken 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

• Zentrale Aufgaben des/der Vorsit-
zenden  

• Vorbereitung - Durchführung -  
Nachbearbeitung einer Sitzung 

• Jahresplanung 

• Methodische Tipps 

• Gesprächsverhalten, Kommunika-
tion 

• Rollen im Team 

• Gruppendynamische Elemente 

• Frühzeitig Signale für schwierige 
Situationen erkennen 

 

 

 

Zeit       jeweils von 9.30 bis 16.00 Uhr 
 

Kosten Fr. 30.- für Tagungskosten inkl.  
 einfachem Stehlunch am Mittag. 
 

Leitung Vreni Schertenleib, Beauftragte 
für Bildung+Beratung 

 

 

 

 

Mit den Gesamterneuerungs- 

wahlen 2012 übernehmen viele 

Frauen und Männer neu  

Leitungsaufgaben in Gremien der 

EMK. 

 

Bildung+Beratung bietet diese 

Schulung an, damit sie sich für 

ihre Leitungsaufgabe die entspre-

chenden Kompetenzen aneignen 

können. 

 

 

Ziel der Schulung 

Schwerpunkte der Schulung Zielgruppe 


